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GooTorial サイト閲覧用の指定グループアドレス案内
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管理者サイト専用のアドレス

ad-gootorial＠自社ドメイン

メンバーは特権管理者などの
管理コンソールを触るメンバーを登録ください

ユーザサイト専用のアドレス

gootorial＠自社ドメイン

Google Workspace を利用するユーザー
（推奨は全社員）が含まれたメンバーを登録ください

サイト閲覧のため２種類のグループアドレスを作成ください
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グループアドレスの作り方①
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①管理コンソールにログインし
　「グループ」をクリックします。

②「グループを作成」をクリックします。
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グループアドレスの作り方②
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③必要事項を入力して「次へ」をクリックします。

グループアドレスは２種類作成
▶ ad-gootorial@自社ドメイン
（管理者専用サイトを見るメンバー登録）
▶ gootorial@自社ドメイン
（ユーザーサイトを見るメンバー：基本は全社員推奨）で作
成してください
※全社員が自動で含まれるグループアドレスの設定方法
は次ページを参照ください

任意の名称
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全社員が自動で追加されるグループアドレスの作り方
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①メンバー追加画面で「詳細」を　ク
リックします

②「[組織名]の現在のと…」にチェックをし、　「グ
ループに追加」をクリックし完了
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通常のグループアドレス  メンバーの追加
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①該当グループの行にカーソルをあて
「メンバーを追加」をクリックします。

②検索画面でメンバーを選択します。
（複数選択可）

グループに追加をクリックして、メン
バー追加が完了されているか確認し
ます。
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お問い合わせ・お申込み
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＼ご不明点はフォームよりご相談ください／

　お問い合わせはこちら 　相談会の予約はこちら

＼Google Workspace 導入相談会を実施中／

https://www.yoshidumi.co.jp/service-gootorial
https://www.yoshidumi.co.jp/contact_gootorial_new
https://www.yoshidumi.co.jp/googleworkspace-conference
https://www.yoshidumi.co.jp/googleworkspace-conference

