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本資料は Google Workspace と Microsoft 365 比較に

お困りの方のための参考情報です

Google がいいの？ Microsoft がいいの？

機能もプランも似ていて  違いが分からない
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機能で比較をしない

異なる２つのコンセプト
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結論

コンセプトとカルチャー
の比較が重要と聞いたわ

機能だけ比較しても
違いは見えてこなさそうだ

詳細な機能の比較はあまり意味がない！

コンセプト（＝特徴） の大きな違いを比較がおすすめ
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このような“細かい機能比較”をしていませんか？

電子装備は？オプションは？排気量は？燃費は？

正直どちらがいいのか、わからないです、、、
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さっと手軽に荷物を運びたい 荷物をたくさん運びたいスピード重視！運転が楽しい

シンプル・軽量 スピーディ・操縦性 高機能・頑丈

どちらが多機能か？ではなく

「どのような目的に適しているのか」という選定が大事
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すべてがクラウド （フルクラウド）

VS
PCとクラウド （ハイブリッド）

ワークプロセスの変革

VS
従来からクラウドに拡張

リアルタイム・コラボレーション

VS
高機能デスクトップアプリ（ Office)

プラットフォームが違う 優位性が違う 提供価値が違う01 02 03

まずはプラットフォームの違いから比較・理解する
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プラットフォームの違いから比較する
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Google Workspace はすべてがクラウド

すべてが「クラウド完結」 すべてが「WEBアプリ」

✓
資料作成

連絡する

探す

セキュリティ

設定もデータもすべてクラウド

　端末を選ばず
　アクセスさせるだけ

ログイン

端末に依存しないフルクラウド。だからシンプル
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ブラウザを開いて仕事をはじめる
すべてがクラウドで動作する、すべてがWEBアプリ

デスクトップは設定不要

メールも

ファイル管理も ビデオ会議も

予定管理や会議予約も

Google Workspace はすべてがクラウド・WEB完結
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従来のIT（Windows・Office）にクラウドをプラス

今までと変わらない環境にクラウドをプラス

従来と変わらないOffice利用

データ保管はクラウド

完全なOffice互換

Teams でコミュニケーション促進

チャット　　　   チーム　　　カレンダー

Microsoft 365
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デスクトップアプリ  + WEBアプリの領域で仕事をはじめる

データ保管はクラウド

完全な Office 互換

チームで共同作業

高度なデスクトップアプリ

ハイブリッドな Microsoft 365 はデスクトップもクラウドも
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プラットフォームが違うので

優位性が違う
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Google Workspace

・洗練させたシンプルな管理機能

・誰でも使いやすい

・検索でデータを取り出す

・AIによる提案や候補

・リアルタイムな同時編集

・ファイル共有はすべてURL

シンプルで洗練された運用直感的なコラボレーション Google の AI・検索力

すべてがクラウドだからこその優位性
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URLでファイル共有ができる

議事録

みんなで管理・検索・同時編集   「交換・送付」から「共有」へ  

リアルタイムなコラボレーション



YOSHIDUMI Information, Inc.   |   My Start for Google Workspace

大量のデータ処理へは検索・ AIで解決  従来のフォルダ分類は最小限

検索で一瞬分類・整理

必要な情報に瞬時にアクセスできる検索性
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直感的な操作性に優れた誰でも使いやすい機能 複雑な運用をさせないスマートな管理機能

強固な認証機能と AI

ドライブの多彩な共有管理

セキュリティダッシュボード

メールも

ファイル管理も ビデオ会議も

予定管理や会議予約も

洗練させたシンプルな機能



YOSHIDUMI Information, Inc.   |   My Start for Google Workspace

ソフトウェア企業としての Microsoftの優位性

高度な管理と連携 完全な Office互換 デスクトップアプリの継続

・複雑だが高度な運用を実現

・メンバーをつなぐTeams
・従来のITとクラウドのハイブリット

・高機能でニッチ機能も充実した
　デスクトップアプリの利用

・専門性の高い個人作業にも対応

・従来のOfficeドキュメントを継承

・作業環境における変化なし

・完全なOfficeファイル互換

対して Microsoft 365
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優位性が違うので

提供価値が違う
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・誰でも管理を可能とするシンプルさ

・洗練されたシンプルな機能

・リアルタイムな同時編集

・ファイル共有はすべてURL

ワークプロセスの変革

シンプル・ AI連携する管理

迅速な共有とアクセス

既存機能の深化

複雑だが高度な SI管理・運用

ハイブリットな環境

・複雑だが高度な運用・連携が実現

・従来のSi知識を活かせる高度な管理機能

・クラウド アプリと従来の
　デスクトップアプリ環境が選択できる

そもそもやり方を変えよう！ 従来の機能をもっとリッチに！

異なる２つの提供価値
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2025年1月のアップデートにより

Google Workspace 各種プランに

生成AI（Gemini）が標準搭載されました

NEWS
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Google Workspace の生成AI Gemini ができること

メールの作成

文章の作成

自然言語の対話・指示（プロンプト）で生成をヘルプ

分析

要約・抽出

画像生成 多言語翻訳

会議中の要約
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Gemini for Google Workspace でできること

Chat

ドキュメント  

Gmail Meet

スライドスプレッドシート

✓ 目的に沿った文章作成の支援

✓ 表現や文法の校正 
✓ 内容の自動サマリー

✓ ドラフト作成のアシスト

✓ 一連のメールスレッドの要約

✓ インボックスの整理整頓

✓ 自動翻訳や文字起こし

✓ 議事録作成とタスクの割り振り

✓ タスクの割当・通知

✓ ドラフト作成のアシスト

✓ 翻訳

✓ 未読チャットの自動要約

✓ テキストからイメージや動画の生成

✓ 莫大でリッチなライブラリー

✓ オリジナルの音楽を自動生成

✓ フォーマットの自動提案

✓ データの自動分類と分析

✓ 計算式やチャートの自動生成
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サイドパネル機能

作業中の Gmail、ドキュメント、スプレッドシートなどの状況を把握し、  
要約の作成やアイデアの提案など、積極的にサポートしてくれる AI アシスタント  

メールの要約、作成、
返信の提案

複数コンテンツの要約・比
較、関連コンテンツの抽出

文書の作成、修正案提
示、
要約、アイデア出し

表や数式の生成、データ
の集計、スプレッドシートで
のタスクを実行

スライドやカスタム画像の
生成、プレゼンの要約

https://docs.google.com/file/d/1f4d6dVPJ3CTJKypSArhNVkJzCyPYGTc1/preview
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NotebookLM  Plus

NotebookLM  Plus でできること

Gemini 2.0 を利用したGoogleのAIノートツール  
ドキュメントをアップロードするだけで、AIが要約・分析  

NotebookLM

信頼できる情報のみを回答する AIチャット

✔ アップロードした情報に基づいて、
質問の回答を得る

✔ 回答のソースをアップロードした情報内で明示

✔ アップロードした情報から
新しいコンテンツを生成

✔ NotebookLM の全てに加えて、
リッチな機能と柔軟性
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Google Workspace を検討する際の

よくあるご質問
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Q. Google Workspace にしたら  Microsoft Office は使えないのですか？

いいえ、Office のファイルを Google ドライブで保管・開くことでオンラインでの同時編集も可能です。
またGoogleドライブから直接 Word Excel Powerpoint を開くこともできるため、Officeとの併用も可能です。

Q. 無償の  Gmail と何が違うのですか？

個人が利用するGmailとは異なり、Google Workspace は組織全体（チーム）で利用することに最適化されています。共有ドライブによるクラウド
でのファイルサーバー機能や予定の共有・チャット（スペース）でのコミュニケーションなど、無償Gmail の直感的な使いやすさはそのままに企業と
して利用していただくことができます。

Q. メールアドレスは変わらず使えますか？

はい、現在お使いの@xxxxx.co.jpなどのドメインをそのままメールでお使いいただくことが可能です。

お気軽にお問い合わせください。

よくあるご質問
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Q. データ移行 はできますか？

はい、基本的にはメール・ドキュメント（Officeなどのファイル）・予定・連絡先などは技術的にはデータ移行が可能です。ただしケースや規模に
よってはコストや労力もかかるため、すべてを移行することは推奨しておりません。担当者までご相談ください。

Q. Google Workspace 導入にはどれくらいの時間がかかりますか？

100名以下の組織では、一般的に2ヶ月程度、それ以上の組織では、3ヶ月〜5ヶ月ほどを要します。ただライセンスアカウントを提供するだけだ
と組織に定着がまずしないために、これは全社員の皆様へのトレーニングなども含めた期間となります。

お気軽にお問い合わせください。

よくあるご質問



YOSHIDUMI Information, Inc.   |   My Start for Google Workspace

Youtube のG神 cooker8 にっしーさんとコラボしました！

当社の導入の考え方などがお伝えできる動画です。是非御覧ください！

スペシャル対談｜「G神」ことcooker8 by 明治クッカーさんとの対談が実現！
Click

https://www.yoshidumi.co.jp/feature_article
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もし  Google Workspace ご検討の場合

Google のコラボレーションにこだわる

Yoshidumiにきいてください



YOSHIDUMI Information, Inc.   |   My Start for Google Workspace

Google Workspace の導入は YOSHIDUMI にお任せ下さい

その課題、YOSHIDUMI なら解決ができます。

スムーズなツール切り替え の 
方法がわからず不安  

ITリテラシーが高くない社員が  
使いこなせるか不安  

どう活用したら 業務や働き方を  
シフトできるか知りたい  

Google Workspace に切り替えたい！

でもこんなお悩みありませんか？
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当社がしっかりとフォローアップいたします

深く理解いただく
—

プロフェッショナル GWS
ワークショップ

すべての疑問に
即座にお答え

—
運用課題や技術的な QA対応

社員に教育を代行
—

社員向け GWSオンライン講習会

ドキュメントも提供
—

利用者用の設定手順書
導入効果測定アンケートの雛形提供

01 02 03 04

当社のサポートプログラム「MY START」  

限られた社内リソースの中でしっかりとシステム移行・活用したい  

そんな担当者様・企業様に最適なご支援です。  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吉積情報について

Google認定の最高位パートナーシップ 

プレミアパートナー 

 

Google も認める専門性と実績

安心してご依頼いただけます

since 2005 

Google ONLY 

国内初のGoogle認定 

Work Transformation Specialization 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吉積ホールディングスについて

Google Cloudに特化した専門性で国内 No.1

プレミア 
パートナー 

2017年から最上位ランクのPremier

パートナー。 

Google Cloud 
（GCP、Google Workspace） 

世界No.1 

2019年4月に行われた 

Google NextでApplication 

Developmentを受賞。 

Google Cloud (GCP、 
Google Workspace)を使った開発 

国内No.1 

エンジニアの9割以上はGoogle 

Cloudの認定資格保持者。 

Google Cloud 認定資格取得数 
300件超え 

国内初 

中小企業への豊富な 

Google Workspace導入と 

ワークスタイル変革の実績。 

Google Cloud 認定 Work 
Transformation Specialization 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Google Workspace 吉積情報 検 索

www.yoshidumi.co.jp

http://www.yoshidumi.co.jp

